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Korrekturzeichen nach DIN 16511

Erkldrung und Anwendung

Fir die schnellere und leichtere Erfassung der Korrekturen, werden die im Text angewendeten
Korrekturzeichen in gleicher Zeilenhéhe am rechten Rand wiederholt. Sofern die Zeichen sich nicht
von selbst erkldren, wird die gewiinschte Anderung neben das jeweilige Korrekturzeichen geschrieben.
Bei hoher Fehleranzahl ist es fiir die schnellere Erfassung der Fehler wichtig, wenn mdoglich, ver-
schiedene, frei wahlbare Korrekturzeichen zu verwenden. Wiederholt sich der selbe Fehler im Text
haufiger, ist es sinnvoll die Anweisung einmal aufzufihren mit dem Hinweis, die Korrektur tberall
durchzufiihren.

Inhaltliche Korrekturen

Falsche Worter

Falsche Worter werden im Text komplett durchgestrichen-eder.am Rand und
durch den richtigen Begriff ersetzt.

Falsche Buchstaben

Falsche Zeichen oder Buchstgben werden im Text durchgestrichen und am |a

Rand ersetzt. Kommen in einer Zile mehr alff ein ehler vor, erhalten diese le [s |F
verschiedene Korrekturzeichen. Betreffen in einer Zeile die Fehler immer den

stlben Buchstabdn, wird nur ein Korrgkturzeichen verwendet, e
Fehlende Worter

Fehlen Worter im Text, wird die Stelle markiert, an der das[eingefugt werden [ Yort
soll und das einzusetzende Wort am Rand erganzt.

Fehlende Buchstaben

Bei fehlenden Buchstaben wird der vorangehende oder folgfde Buchstabe | en
markiert und am Rand zusammen mit dem zu e§anzenden Buchstaben |_r@
wiederholt.

Uberfliissige Worter und Buchstaben

Uberfliissige Buchstaben oder-ederWorter werden im Text markiert und am — /\\Q

Rand durch das Deleaturzeichen gekennzeichnet.



Vertauschte Buchstaben oder Worter
Hierbei|nur|werden|die zu tauschenden Buchstabrﬂe oder Worter markiert
und das Zeichen am Rand markiert. Sind mehrere Worter zu tauschen, wird

Reiheznfolge die angeBgeben Zahlen dufch.

Vertauschte Zeilen
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durch Zahlen kenntlich gemacht.

und die neue Reihenfolge am Rand
Vertauschte Zeilen werden markiert

Zwei Worter zusammen schreiben

Sollen zwei Wérter zusammen geschrieben werden, wird dies durch einen
Doppe@ogen gekennzeichnet.

Falsche Trennung

Falsche Trennungen werden an der Stell-
e markiert, an der das Wort in der Korrektur getrennt werden soll.

Optische Korrekturen
Fehlerhafter Wortabstand

Ist der Abstand zwischen zwei Wortern zuTgroB oder zJﬁdein, wird das
durch einen nach oben oder nach unten zeigenden Bogen gekennzeichnet.

Fehlerhafter Zeilenabstand

Ist der Abstand zwischen zwei Zeilen zu grof$ oder klein, wird er durch eine

O

TT

Linie zwischen den jeweiligen Zeilen gekennzeichnet. Bei zu grofRem Zeilen-

abstand wird ein nach innen gedffneter Bogen, bei zu kleinem Zeilenabstand
ein nach aufen gedffneter Bogen verwendet.

Absatz einfiigen

Soll ein Absatz eingefiigt werden, [wird das an entsprechender Stelle im Text
kenntlich gemacht.



Absdtze verbinden

Soll Text miteinander verbunden werden,
wir das zwischen den beiden zusammen

/
—

gehorenden Absatzen kenntlich gemacht.

Uberfliissiger Einzug

— Ein zu entfernender Einzug wird durch eine horizontale Linie
kenntlich gemacht, mit einer vertikalen Markierung an der Seite, in
die der Text ausgerichtet werden soll.

Fehlender Einzug

Ein fehlender Einzug wird an entsprechender
E,telle im Text markiert.

Andere Schrift
Soll fiir ein bestimmtes Wort oder Zeichen eine anderen Schrift verwendet

werden, wird der zu andernde Teil unterstrichen und am Rand die jeweilige
Anderung angegeben.

Fehlerhafte Buchstaben

Einzelne fehlerhafte Buchstaben oder Zeichen@perden eingekreist und
durch einen Kreis am Rand kenntlich gemacht.

Falsche Korrektur

Eine Korrektur wird zurlick genommen, indem die Zeichen am Rand durch-

gestrichen werden und der betreffende Teil im Text unterpunktiert wird.
Blockade

Unleserliche oder unverstandliche Textstellen werden markiert und durch
das Blockadezeichen am Rand kerrrnrteh-gemacht.

Werbung kann
erfolgreich machen
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